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1. Aufbau der DorfPages

Die folgende Grafik zeigt die verschiedenen Bereiche der DorfPages. Im Hauptmeni finden
sich folgende Bereiche wieder: Aktuelles, Events, Unser Dorf, Dorfverzeichnis, Services, Kirche,
sowie Rat & Hilfe. Diese Menustruktur ist als Standardversion zu verstehen und kann von
Nutzern der Rolle Redakteur unter ,Design” gedndert werden.
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2. Anmelden

Um Inhalte zu bearbeiten bzw. hinzuzufligen, missen Sie sich anmelden. Zum Anmelden rufen
Sie die Seite www.ihredomain.de/wp-admin auf. Wenn Sie sich angemeldet haben, kommen
Sie immer direkt zu lhrem Admin-Bereich (Dashboard). Der Bereich sieht wie folgt aus:
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http://www.ihredomain.de/wp-admin

3. Aktuelles

a. Beitrag erstellen

Um einen neuen Beitrag in der Kategorie Aktuelles zu erstellen, wahlen Sie zunachst den
Menlpunkt >>Aktuelles<< aus. Zu finden ist diese in der linken Navigationsleiste. (In den
folgenden Grafiken sind alle wichtigen Stellen mit einem roten Kreis oder einem roten Rechteck
markiert)
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AnschlieBend klicken Sie auf »Erstellen«.
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Titel Autor Kategorien Schlagwérter [ ] Datum
Léschgruppe Digitalbach Jill Klohe Kinder & Jugend Feuerwehr, Freizeit, Jugend ~ — Veroffentlicht
29.01.2m8
W Seiten Strategische Jugendfeuerwehr Jill Klohe Kinder & Jugend, Kultur, Sport  Jugend, Schach, Wettbewerb  — Verdffentlicht
29.01.2018
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29.11.2018
¥ Downloads
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b. Beitrag erstellen: Titel und Text eingeben

Der Titel fir den neuen Beitrag wird in der oberen Zeile eingegeben, in der steht: ,Titel hier

eingeben”. Im unteren Textfeld wird der Inhalt des Beitrags eingegeben.
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c. Beitrag erstellen: Medien hinzufiigen

Ansicht anpassen ¥ Hilfe ¥

Verdffentlichen a
Vorschau

Speichern

9 Status: Entwurf Bearbeiten

@ Sichtbarkeit: Gffentlich Bearbeiten

[it Sofort verdffentlichen Bearbeiten

Beitrag im DorfFunk veraffentlichen
Veroffentlichen

Kategorien a
Alle Kategorien  Haufig genutzt

Allgemein
Kindler & Jugend
Kultur

Politik

Sport

Verkehr
Verwaltung

Wenn ein Titel und ein Text eingegeben wurde kénnte es so aussehen, wie auf dem unteren
Bild. Sie haben die Moglichkeit ein Bild zu dem Text hinzuzufiigen, indem Sie auf »Medien
hinzufiigen« klicken.
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Entwurf wurde um 11:22:44 Uhr gespeichert.
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Veréffentlichen -

Speichern Vorschau
9 Status: Entwurf Bearbeiten

@ sichtbarkeit: Offentlich Bearbeiten

[itf] sofort versffentlichen Bearbeiten

Beitrag im Dorffunk veroffentlichen

In den Papierkorb verschisben

Veréffentlichen
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Allgemein
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Sport

verkehr

Verwaltung

+ Neue Kategorie erstellen

Nachdem Sie auf »Medien hinzufiigen« geklickt haben, 6ffnet sich dieses Fenster (siehe Bild
unten). Hier haben Sie die Moglichkeit, ein Bild von ihrem Computer hochzuladen, indem Sie
das Bild direkt auf diese Seite ziehen, oder Sie klicken auf »Dateien auswdhlen« und wahlen
das Bild auf ihrem Computer aus.



Medien hinzufiigen Medien hinzufiigen

&tz anElEn Dateien hochladen | Mediathek

Audio-Wiedergabeliste
erstellen

Video-Wiedergabeliste
erstellen

Beitragsbild

Von URL einfagen

Zum Hochladen Dateien per Drag & Drop hier ablegen.

Dateien auswahlen

Maximale DateigréBe fur Uploads: 15 MB.

Wenn Sie ein Bild ausgewahlt haben 6ffnet sich diese Seite (siehe Bild unten) und das von
Ihnen hochgeladene Bild erscheint in der Mediathek. |hr hochgeladenes Bild ist direkt
ausgewahlt, was man daran erkennt, dass es blau umrandet und mit einem Hakchen
gekennzeichnet ist.

Medien hinzufiigen Medien hinzufiigen

GalrleEtEllen Dateien hochladen = Mediathek

Audio-Wiedergabeliste
e Medien suchen ..
erstellen fedien suchen ANHANG-DETAILS

Video-Wiedergabelistg dd-cube.png
erstellen 8. Januar 2019

< > ~ P 5k
Beitragsbild % Y 512 %512
. " ~ Bild bearbeiten
f 2 - = Endgiltig I5schen

Von URL einfligen

httpsi//dorfpages digitale-d
Titel  dd-cube

Beschriftung

Alternativtext

Beschreibung

Erforderliche Felder sind mit * markiert.
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GroBe  Mittel - 300 x 300
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Leeren

In den Beitrag einftigen



Metaangaben bei Bildern hinzufiigen

Vor dem Einfligen des Bildes in Ihren Beitrag sollten

ANHANG-DETAILS Sie Uberprifen, ob alle wichtigen Metadaten zum
dd-cube.png Bild angegeben wurden. Metadaten sind dafiir da, um
g-é:””a’zmg Bilder fur Suchmaschinen und Benutzer der Seiten
E—— verstandlicher zu machen.

Bild bearbeiten Zu den Metadaten zahlen folgende Angaben:

Endgiiltig |&schen

«  Titel: Der Titel ist die Uberschrift des Bildes und
wird auf der Anhangseite angezeigt und fir die

URL  hitps://dorfpages.digitale-do interne Bildersuche verwendet.

*  Beschriftung: Unter Beschriftung schreiben Sie

den Untertitel des Bildes hinein. Diese wird dann

Beschriftung unter dem Bild im Beitrag angezeigt.

* Beschreibung: In das Beschreibungsfeld kommt

der Text zum Bild hinein. Dieser wird dann auf der

Anhangsseite angezeigt.

Beschreibung * Alternativtext: Der Alternativtext wird zum
Beispiel angezeigt, wenn das Bild nicht geladen
werden kann. Des Weiteren ist er auch sehr wichtig
flr Personen mit eingeschrankter Sehkraft. Falls ein

Bild nur zu dekorativen Zwecken dient, sollte hier keine Angabe erfolgen. Allgemein sollte

der Alternativtext die Informationen des Bildes wiedergeben und erklaren.

Titel dd-cube

Alternativiext

Beispiel fur einen schlechten und guten Alternativtext:

Schlecht:
,Ein blaues Rechteck mit Sternen und Text”

Gut:
,Flagge der Europdischen Union“

Medien einfligen

Wenn Sie dieses Bild nun Ihrem Beitragstext hinzufligen mochten, klicken Sie rechts unten auf
den Button »In den Beitrag einfiigen«.

Nun erscheint das Bild unter lhrem Text und Sie haben die Moglichkeit, dass Bild zu vergroRern
oder zu verkleinern, indem Sie es anklicken. Nun erscheint ein grauer Kasten um das
eingefligte Bild (siehe Bild unten) und in jeder Ecke befindet sich ein kleines Viereck. Wenn
Sie eines der Vierecke anklicken und gedriickt halten, kdnnen Sie das Bild groRRer oder kleiner
ziehen und somit nach Ilhren Wiinschen dem Text anpassen.
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d. Beitrag erstellen: Kategorie auswahlen

Damit man lhren Beitrag spater unter der passenden Kategorie auf der Webseite finden kann,
wahlen Sie nun eine geeignete Kategorie fiir Ihren Beitrag aus, indem Sie diese anklicken.
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# Digitalbach B
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o b Neuen Beitrag erstellen
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Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore

magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd

M Verzeichnis
¥ Downloads
B Galerien voluptua.

%Y Chronik
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¥ Kommentare
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Wortanzahl: 74

Kategorien -
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Allgemein
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sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam

Entwurf wurde um 16:18:08 Uhr gespeichert.
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e. Beitrag erstellen: Schlagworter eingeben

Sie haben die Moglichkeit Schlagworter zu Ihrem Beitrag einzugeben, die thematisch zu lhrem
Beitrag passen.

Beitrage kénnen beliebig vielen Schlagwortern zugeordnet werden, welche vergleichbar mit
einem Wortverzeichnis sind.

Mit Hilfe von Schlagwdrtern kdnnen Beitrage Uber die Suche auf der Webseite einfacher
gefunden werden. Geben Sie die Schlagworter mit einem Komma getrennt, in das
vorgegebene Textfeld ein und Klicken Sie auf »OK«. Unter »Wdhle aus den meistgenutzten
Schlagwoértern« konnen Sie auch Schlagworter ansehen und nutzen, die bereits fir andere
Beitrage verwendet wurden.

@ & Meine websites @& Digitalbach + Neu Willkommen, = * 7.1
Ansicht anpassen ¥ Hilfe v
L Eaitimn Neuen Beitrag erstellen
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Wortanzahl: 74 Entwurf wurde um 16:18:08 Uhr gespeichert.
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Schlagworter durch Kommas trennen.

wihle aus den meistgenutzten
Schlagwortern

Beitragsbild a

Beitragsbild festlegen

Die von Ihnen eingegebenen Schlagworter werden nun einzeln angezeigt und fiir lhren Beitrag
verwendet. Sie kdnnen neue Schlagworter einfach im Textfeld ergdnzen oder Schlagworter
I6schen, indem Sie auf den kleinen blauen Kreis mit dem weilRen x in der Mitte klicken (siehe
unters Bild).

Schlagwérter A

QK

Schiagwdrter durch Kommas trennen.
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f. Beitrag erstellen: Beitragsbild festlegen

AnschlieBend konnen Sie unter Beitragsbild ein Bild festlegen, welches als Vorschaubild fur
Ihren Artikel auf der Seite angezeigt wird. Dazu klicken Sie auf »Beitragsbild festlegen«.

L + Neu

Willkommen, - * .77

Ansicht anpasse

@ Dashooard Neuen Beitrag erstellen
Aktuelles Testbeitrag Versffentlichen -
Alle Beitrag Permalink: https:/, digitale-doerfer.de/beit Il Bearbeiten speichern Vorschau

Erstellen
¢ Status: Entwurf Bearbeiten
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Visuell  Text
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B seit [l Sofort versifentlichen Bearbeiten
erten
Veranstaltungen Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore In Papierkorb legen
magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd _ )
M Verzeichnis Vergffentlichen

gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur

¥ Downloads sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam
= . voluptua. i
®&rien p Kategorien a
%0 Chronik Alle Kategorien | Haufig genutzt
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Wortanzahl: 74 Entwurf wurde um 16:18:08 Uhr gespeichert.

+ Neue Kategorie erstellen

Schlagwérter a

oK

Schlagwérter durch Kommas trennen.

wahle aus den meistgenutzten
Schlagwortern

Beitragshild 4

Beitragsbild festlegen

Die nachste Seite (siehe Bild unten) wird lhnen bekannt vorkommen, falls Sie Ihrem Text
bereits ein Foto hinzugefligt haben. Hier besteht wieder die Moglichkeit, ein Bild von ihrem
Computer hochzuladen, indem Sie das Bild direkt auf diese Seite ziehen, oder auf »Dateien
auswahlen« klicken und das Bild auf ihrem Computer auswahlen. Falls Sie das gewlinschte
Bild bereits hochgeladen haben, kénnen Sie auch direkt auf »Mediathek« klicken.

Beitragsbild x

Dateien hochladen

Zum Hochladen Dateien per Drag & Drop hier ablegen.

Dateien auswahlen

Maximale DateigraBe fir Uploads: 15 MB.
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Ihr hochgeladenes Bild ist direkt ausgewahlt, was man daran erkennt, dass es blau umrandet
und mit einem Hakchen gekennzeichnet ist. Wenn Sie ihr Bild hochgeladen und ausgewahlt
haben, klicken Sie unten rechts auf »Beitragsbild festlegen«.

Beitragsbild

Dateien hochladen = Mediathek

Alle Daten ANHANG-DETAILS

P

.
Frame_03_DorfPunkteWolken.png
9. Januar 2019
98 K8
1600 x 900
Bild bearbeiten
Endgultig laschen

URL  htps://dorfpages digitale-dor
Titel  Frame_03_DorfPunkteWolken

Beschriftung

Alternativtext

Beschreibung

Erforderliche Felder sind mit * markiert.

Beitragsbild festlegen

|
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g. Beitrag erstellen: Speichern und Vorschau anzeigen

Speichern Sie zunachst lhren Entwurf, indem Sie auf »Speichern« klicken. Der Beitrag wird
dadurch noch nicht auf der Webseite vertffentlicht. Wenn Sie wissen méchten, wie lhr
erstellter Beitrag auf der Webseite aussehen wird, klicken Sie auf »Vorschau«.

&% Meine Websites @ Digitalbach I < Neu Beitrag ansehen willkommen, = -~ [ii]
Ansicht anpassen ¥ Hilfe ¥
) BT Beitrag bearbeiten  erstelien
Aktuelles gffentlichen A
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[Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor

Veranstaltungen

et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est

Downloads Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed Veraffentlichen
diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam

voluptua.

Verzeichnis In Papierkorb legen

Galerien

. Kategorien a
Chronik

Alle Kategorien | Haufig genutzt
Medien
v| Allgemein
Kommentare
Kinder & Jugend
Kultur

Politik

Profil

Sport
werkehr
Verwaltung

‘Wortanzahl: 74 Zuletzt gedndert von mscherhag am 9. Januar 2019 um 10:49 Uhr
+ Neue Kategorie erstellen

e Websites @ Digitalbach g bearbeiten

START AKTUELLES EVENTS UNSER DORF DORFVERZEICHNIS SERVICES KIRCHE RAT & HILFE a

Wetter

Testbeitrag

Heute )
10. Januar 2019 von . === 25177 S In ALLGEMEIN

10. JANUAR

Freitag A
11. JANUAR

Samstag )

12. JANU

Sonntag - T1°C
13. JANUAR 2018 5

Neuste Beitrage

Léschgruppe
Digitalbach

g 29. November 2018
in KINDER & JUGEND

Strategische
Jugendfeuerwehr

29. November 2018
in KINDER & JUGEND,
KULTUR, SPORT

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor
invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et

justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem Guten Fang

ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy gemacht:

eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. Hobbyangler
stellen sich der
Fischerpriifung

29. November 2018
in SPORT

FSV Digitalbach
auf der
Uberholspur
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h. Beitrag erstellen: Beitrag veroffentlichen

Wenn Sie mit ihrem Beitrag zufrieden sind, kdnnen Sie Ihn auf der Webseite veroffentlichen,
indem Sie auf »Veroéffentlichen« klicken.

&% Meine Websites @ Digitalbach 8 + Neu Beitrag ansehen willkommen, = - [l
Ansicht anpassen ¥ Hilfe ¥
) itz Beitrag bearbeiten | erstelien
Aktuelles Testbeitrag Verffentlichen N
LHRETAE Permalink: https://dorfpages.digitale-doerfer.de/testbeitrag/ Bearbeiten Speichern Vorschau

1] Medien hinzufigen ¢ status: Entwurf Bearbeiten

Visuell  Text
. @ Sichtbarkeit: Offentlich Bearbeiten
Absatz B I EE &= ==L =8 A =
|! Seiten O Revisionen: 3 Anzeigen
Veranstaltungen [Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor fi] Sofort versffentiichen Bearbeiten

. . . In Papierkorb legen
et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est = ay

M Verzeichnis

Veroffentlichen

Kategorien a

T Downloads Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr. sed
diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliguyam erat, sed diam
&) Galerien voluptua.

) Chronik
Alle Kategorien  Haufig genutzt

o y

+] Medien ¥| Allgemein

¥ Kommentare Kinder & Jugend
Kultur

& Profil Politik
Sport

o e Verkehr
Verwaltung

Wortanzahl: 74 Zuletzt gedndert von mscherhag am 9. Januar 2019 um 10:40 Uhr
+ Neue Kategorie erstellen

Ihr Beitrag wurde nun auf der Webseite veroffentlicht. Falls Sie nachtraglich merken, dass Sie
den Status lhres Beitrags doch wieder auf Entwurf andern mochten (Dadurch ist der Beitrag
nicht mehr auf der Webseite verdffentlicht, aber als Entwurf gespeichert), klicken Sie auf
»Bearbeiten« (siehe Bild unten), wahlen Sie Entwurf aus, bestatigen Sie mit »OK« und klicken
Sie auf »Aktualisieren«.

#% Meine Websites §# Digitalbach 4+ Neu Beitrag ansehen

L B Beitrag bearbeiten estelien

Aktuelles Beitrag veraffentlicht. Beitrag ansehen Q
Alle Beitrage
Erstellen Testbe]trag Verdffentlichen a
Kategorien - . . "
Permalink: https://dorfpages. digitale-doerfer.de /testbeitrag/ Bearbeiten Vorschau der Anderungen
[+ ] o flige
o 4] Medien hinzufligen visuell  Text
. @ Sichtbarkeit: Offentlich Bearbeiten
. = 1= = = = —
Veranstaltungen Absatz B I £ £ ¢« = = = & = 4 Ea

O Revisionen: 3 Anzeigen

i Verzeichnis

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipsecing elitr, sed diam nonumy eirmod fii] vercfentlicht am; 10. Jan 2019 um 1010
Downloads A . . Bearbeiten
tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At

Galerien vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no In Papierkorb legen
D Chwronik sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet,
consetetur sadipseing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
Medien dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. Kategorien a
Kommentare Alle Kategorien  Haufig genutzt
Profil ¥ Allgemein
Kinder & Jugend
Kultur
Politik
Sport
Verkehr
Verwaltung

Wortanzahl: 74 Zuletzt gedndert von mscherhag am 10. Januar 2018 um 10:10 Uhr + Neue Kategorie erstellen
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i. Beitrag bearbeiten

Durch das Klicken auf »Aktuelles« gelangen Sie zu den Beitragen.

Willkommen, demoautor [l

@ & Meine websites @ Digitalbach B 0+ Neu

Ansicht anpassen ¥ Hilfe ¥

@ Dashboard Dashboard
Startseite

Auf einen Blick a

A 7 Beitrage B 10 Seiten

WordPress 5.2.2 verwendet das Theme DorfPages.
W SeTE
Veranstaltungen Aktivitat .
W Verzeichnis Kirzlich versffentlicht

T Downloads

&) Galerien
%0 Chronik cherpriifung
FSV Digitalbach aui
O Medie
o) W= Neues Stopschild in Miesesnetzdorfer

¥ Kommentare

o Profil

© Mena einkiappen

Hier haben Sie eine Ubersicht (iber Ihre Beitrdge der Kategorie Aktuelles. Falls ein Beitrag nur
als Entwurf gespeichert wurde, steht dies hinter dem Titel des Beitrags.

&% Meine Websites @ Digitalbach B 4 Neu Beitrage ansehen wWillkommen, demoautor Il
Ansicht anpassen ¥ Hilfe ¥
@ Dashboard Beitrige Erstellen
Aktuelles Alle (8) | Meine (1) | Versffentlichte (7) | Entwurf (1) Beitrage durchsuchen
Alle Beitrige Mehrfachaktionen v | UObernehmen  Alle Daten v Alle Kategorien v | Auswahl einschranken 1 Eintrag
Erstelle Titel Autor Kategorien Schlagwirter » Datum
Kategorien
Testbeitral demoautor Aligemein = = Zuletzt gedndert
Schlagwarter 15.07.2019
I Seiten Titel Autor Kategorien Schlagwérter [ ] Datum
Veranstaltungen
Mehrfachaktionen v || Obernehmen 1 Eintrag

Ml Verzeichnis
T Downloads
&l Galerien

) Chronik

07 Medien

B Kommentare

& Profil

© Menicir

Wenn Sie mit der Maus Uber einen Beitrag driiber fahren, haben Sie die Mdglichkeit, den
Beitrag zu bearbeiten, ihn in den Papierkorb zu legen, oder eine Vorschau des Beitrags
anzusehen.

% & Meine Websites #§ Digitalbach B 4 Neu Beitrdge ansehen willkommen Fy

& Dashboard Beltrage Erstellen
B Axtuelles Alle (0)

Alle Beitrige

Testbeitrag — Entwurf

chlagworte! yrbeiten  QuickEdit In Papierke

B Seiten
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j. Kategorien erstellen

Wenn Sie eine neue Kategorie erstellen mdchten, klicken Sie in der linken Navigationsleiste
auf »Aktuelles« und dann auf »Kategorien«.

#h Meine Websites i Digitalbach § =+ Neu Beitrage ansehen Willkemmen, demoautor [l

@ Dashboard Beitrége Erstellen

Aktuelles Alle (8) | Meine (1) | Versffentlichte (7) | Entwurf (1) Beitrage durchsuchen

Alle Bei Mehrfachaktionen v | Obernehmen  Alle Daten v Alle Kategorien v | Auswahl einschranken 1 Eintrag
Titel Autor Kategorien Schlagwirter [ ] Datum
Testbeitrag — Entwurf demoautor Allgemein =

B Seiten

Titel Autor Kategorien Schlagwirter [ ] Datum

Veranstaltungen .
Mehrfachaktionen v | Ubernehmen 1 ERTE)

M Verzeichnis

¥ Downloads

Galerien

%D Chronik

07 Medien

B Kommentare

Profil

Im rechten Bildschirmbereich finden Sie eine Tabelle mit den bereits erstellen Kategorien vor.
Mdchten Sie eine Kategorie zu den bereits vorhandenen hinzufiigen, kdnnen Sie dies im linken
Bildschirmbereich (im Bild rot umrandet) unter >>Neue Kategorie erstellen<<.

&% Meine Websites @ Digitalbach 4 Neu Willkommen, ]
Ansicht anpe Hilfe *
@ Dashboard Kategorlen
E Aktuelles Kategorien suchen
ke ol Neue Kategorie erstellen Mehrfachaktionen %  Ubernehmen 7 Eintrage
e Beitrage
ctalla Name
Erstellen Name Beschreibung Titelform Anzahl
Kategorien ‘ |
Dieser Name wird dann auf der Website angezeigt. Allgemein _ aligemein 0
Schlagwérter
Titelform
M Seiten
Veranstaltungen Die ,Titelform" ist die lesbare URL-Variante des Namens. Sie Kinder & Jugend - kinder-jugend 3
besteht normalerweise nur aus Kleinbuchstaben, Zahlen und
M Verzeichnis Bindestrichen.
T Downloads Ubergeordnete Kategorie Kultur = kultur 1
Galerien EEES =
Kategorien kdnnen, im Gegensatz zu Schlagwértern,
Y Chronik hierarchisch angeordnet werden. Du kannst z. B. eine Politik _ politik 1
Kategorie Musik anlegen, weiche die Unterkategorien
q: Medien Schiager und Jazz enthait.
¥ Kommentare Beschreibung Sport _ sport 4
o Profil
L] Verkehr - verkehr 1
4
Die Beschreibung wird nicht immer angezeigt. Bei dem ein
oder anderen Theme mag sie angezeigt werden
Verwaltung - verwaltung 1
Neue Kategorie erstellen
Name Beschreibung Titelform Anzahl
Mehrfachaktionen §  Ubernehmen 7 Eintrge
Hinweis:
Durch Léschen einer Kategorie werden die Beitrdge dieser Kategorie nicht geldscht. Stattdessen werden Beitrége,
die nur der geléschten Kategorie zugeordnet waren, der Kategorie Allgemein zugewiesen.
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Neue Kategorie erstellen

Name

Dieser Name wird dann auf der Website angezeigt.

Titelform

Die ,Titelform” ist die lesbare URL-Variante des Namens. Sie
besteht normalerweise nur aus Kleinbuchstaben, Zahlen und
Bindestrichen.

Ubergeordnete Kategorie

Sie die Kategorie benennen mochten.
Dieser wird dann auf der Webseite
angezeigt.

|—Hier geben Sie den Namen ein, mit dem

Unter Titelform erscheint die URL-
Variante des Namens. Diese miissen Sie
nicht selbst eintragen, da sie automatisch
generiert wird.

Das Auswabhlfeld Ubergeordnete

<
<

Keine O

Kategorien kénnen, im Gegensatz zu Schlagwdrtern,
hierarchisch angeordnet werden. Du kannst z. B. eine
Kategorie Musik anlegen, welche die Unterkategorien
Schlager und Jazz enthélt.

Beschreibung

A

Hier die gewlinschte Beschreibung
reinschreiben (optional)

/4

Die Beschreibung wird nicht immer angezeigt. Bei dem ein
oder anderen Theme mag sie angezeigt werden.

Neue Kategorie erstellen | p——

17

Kategorie ist nur fir Kategorien relevant,
die als eine Unterkategorie erstellt
werden sollen. In dem Fall wahlen Sie
durch Klicken auf das Feld, in welchem
standardmaRig ,Keine” steht, eine der
bereits vorhandenen Kategorien aus, die
als Ubergeordnete Kategorie fir ihre zu
erstellende Kategorie gelten soll.

Unter Beschreibung kdnnen Sie optional
eine  Beschreibung |hrer Kategorie
einfligen.

Wenn Sie alle relevanten Angaben zur
Kategorie ausgefiillt haben, klicken Sie auf
den Button >>Neue Kategorie
erstellen<<. Anschliellend sollte die neue

Kategorie in der Kategorienliste im
rechten  Bildschirmbereich angezeigt
werden.



k. Schlagworter erstellen

Wenn Sie ein neues Schlagwort erstellen mochten, klicken Sie im Hauptmeni links auf
»Aktuelles« und dann auf »Schlagwérter«.

Meine Websites #§ Digitalbach Bl + Neu Beitrage ansehen Willkommen, demoautor [l
Ansicht anpassen ¥ Hilfe v
@ Dashboard Beitrége Erstellen
B Aktuelles Alle (8) | Meine (1) | Verdffentlichte (7) | Entwurf (1) Beitrage durchsuchen
Alle Beitrige Mehrfachaktionen Ubernehmen Alle Daten Alle Kategorien Auswahl einschrénken 1 Eintrag
E Titel Autor Kategorien Schlagwérter » Datum
Jorien
Testbeitrag — Entwurf demoautor Allgemein = = Zuletzt geandert
S gworter 15.07.2019
I Seiten Titel Autor Kategorien Schlagworter L ] Datum

Veranstaltungen
Mehrfachaktionen v | Ubernehmen 1 Eintrag
M Verzeichnis
F Downloads

&l Galerien

D Chronik

07 Medien

¥ Kommentare

& Profil

© Meni cinkiappen

Im rechten Bildschirmbereich finden Sie eine Tabelle mit den bereits erstellen Schlagwortern
vor. Mochten Sie ein Schlagwort zu den bereits vorhandenen hinzufiigen, konnen Sie dies im
linken Bildschirmbereich (im Bild rot umrandet) unter >>Neues Schlagwort erstellen<<.

@ & Meine Websites @ Digitalbach § + Neu Willkommen, demoautor [
Ansicht anpassen ¥ Hilfe ¥

) B Schlagwérter
B Aktuelles Schlagwarter suchen
. Neues Schlagwort erstellen Mehrfachaktionen ¥ | Ubemehmen 17 Eintrage
Erstel R Anzah

‘ | Name Beschreibung Titelform Anzahl
Kategorien
- S Dieser Name wird dann auf der Website angezeigt. el _ e

Titelform
I Seiten
[=] Veranstaltungen Attraktionen — attraktionen
gl Verzaichnis
] s
¥ Downloads Beitrag - beitrag 0
Galerien
%D Chronik

Digital — digital 0
“

‘!: Medien i r angezeigt. Bei dem ein oder anderen

h werden.
- (o Feuerwehr — feuerwehr

Neues Schlagwort erstellen

& Profil
Q Men n Freizeit — freizeit 3
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Schlagwérter

Neues Schlagwort erstellen Hier geben Sie den Namen ein, mit dem Sie das
i neue Schlagwort benennen méchten. Dieser
[ ﬁ wird dann auf der Webseite angezeigt.

Dieser Name wird dann auf der Website angezeigt.
e Unter Titelform erscheint die URL-Variante des
[ |‘f Namens. Diese missen Sie nicht selbst

Die ,Titelform” ist die lesbare URL-Variante des Namens. Sie ei ntragen, da sie automatisch gene riert wird.
besteht normalerweise nur aus Kleinbuchstaben, Zahlen und
Bindestrichen.

Beschreibung

Beschreibung lhrer Kategorie einfligen.

4J’Unter Beschreibung konnen Sie optional eine

Wenn Sie alle relevanten Angaben zum

Schlagwort ausgefillt haben, klicken Sie auf den
_ _ o o ~ —— Button >>Neues Schlagwort erstellen<<.

Die Beschreibung wird nicht immer angezeigt. Bei dem ein i .

oder anderen Theme mag sie angezeigt werden. AnschlieBend sollte das neue Schlagwort in der

_il Schlagwortliste im linken Bildschirmbereich
Neues Schlagwort erstellen .
angezeigt werden.
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4. Seiten

Seiten sind im Unterschied zu Beitragen der Kategorie Aktuelles statische Beitrdge, die sich in
der Regel nicht andern. Somit erscheinen sie nicht im chronologischen Blog-Stream und
konnen auch nicht mit Kategorien und Schlagwértern verknipft werden. Beispiele fiir Seiten
sind etwa Verordnungen, Kontakte oder das Impressum.

Seite erstellen

Um eine neue Seite zu erstellen, wahlen Sie zundchst den Menlpunkt »Seiten« aus. Zu finden
ist dieser in der linken Navigationsleiste.

T & Meine Websites #} Digitalbach ®1 0 4 Neu Willkommen, demoautor [l
Ansicht anpassen ¥ Hilfe ¥
@ Dashboard Dashboard
Startseite
Auf einen Blick N
Mei
A 7 Beitrage W 10 seiten
LIS WordPress 5.2.2 verwendet das Theme DorfPages.
M Seiten
Veranstaltungen Aktivitat B
W Verzeichnis Kiirzlich veraffentlicht

F Downloads

Galerien
€D Chronik en sich der Fischerprafung
FSV Digitalbach auf der Uberholspur
o odie
4] Medien Neues Stopschild in Miesesnetzdorfer

B Kommentare

& Profil

© Meni eink

AnschlieBend klicken Sie auf >>Erstellen<<.

@ & MeineWebsites #§ Digitabach # 0 4 Neu Willkommen, demoautor [l
Ansicht anpassen ¥ Hilfe ¥
Dashboard i
- b=t Selte
Aktuelles Alle (12) | Verdffentlichte (10) | Entwiirfe (2) Seiten durchsuchen
W Sseiten Mehrfachaktionen ¥ | Ubernehmen Alle Daten ¥ | Auswahl einschranken 12 Eintrage
Alle Seiten Titel Autor B Datum
‘ s (kein Titel) — Entwurf Christian = Zuletzt geandert
n Tamanini 27062019
Veranstaltungen
. Aktuelles — Beitragsseite Christian — Versffentlicht
Wy Verzeichnis Tamanini 24.03.2017
¥ Downloads
Datenschutzerklirung — Seite fiir Datenschutzerklirung Christian =
Galerien Tamanini
D Chronik Dorfchronik Christian - versffentlicht
Tamanini 26.11.2018
4 Medien
Gottesdienstverordnung Jill Klohe = Verffentlicht
¥ Kommentare a
& Profil Impressum Christian — Verdffentlicht
Tamanini ] Ak}
Kirche Jill Klohe — Veroffentlicht
07.12.2018
Kirche digital Jill Klohe — Versffentlicht
07.12.2018
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Seite erstellen: Titel und Text eingeben

Das Eingeben von Titel und Text fir Seiten funktioniert ebenso wie bei Beitrdagen der
Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.b.

Seite erstellen: Medien hinzufiigen

Das Hinzufligen von Medien fiir Seiten funktioniert ebenso wie bei Beitragen der Kategorie
Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.c.
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Seite erstellen: Seiten-Attribute auswahlen

Seiten kénnen hierarchisch angeordnet beziehungsweise verschachtelt werden, indem einer
Seite ,,Eltern” hinzugefligt werden, also eine andere Seite als (ibergeordnete Seite festgelegt
wird. Mochten Sie lhrer Seite eine Eltern-Seite unterordnen, kénnen Sie diese unter
>>Seiten-Attribute<< auswahlen.

U &% Meine Websites @ Digitalbach B 4 Neu Willkommen, | ]
Ansicht anpassen ¥ Hilfe v
0 BT Neue Seite erstellen
Aktuelles Titel hier eingeben Verdffentlichen -
W Seiten
Speichern Vorschau
Alle Seiten
: o fen hinzufi ? Status: Entwurf Bearbeiten
Erstellen 4] Medien hinzufiigen Visuell  Text
o _ _ _ = . » ® Sichtbarkeit: Offentlich Bearbeiten
[ Veranstaltungen Absatz B I EE 6= ==& EE 8 - .
[ifij Sofort verdffentlichen Bearbeiten
mi Verzeichnis
P Downloads Veréffentlichen
Galerien
Seiten-Attribute A
‘0 Chronik
Eltern
87 Medien m
Hauptseite (keine Ubergeordnete) +
¥ Kommentare
Template
¥ Design Standardtemplate  *
o
s Benutzer Reihenfolge
© Meni einklappen 0
‘ Brauchst du Hilfe? Benutze den Tab
Wortanzahl: 0 Hilfe" oben am Bildschirm.
Beitragsbild a
Beitragsbild festlegen
Seiten-Attribute A
Des Weiteren haben Sie die Moglichkeit die Eigenschaften
Eltern

lhres Templates anzupassen. Mdchten Sie etwa, dass lhr
Hauptseite (keine Ubergeordnete) v Inhalt schmaler angezeigt wird, wahlen Sie ,Narrow
Template Content” aus. Mochten Sie das Standardtemplate
P

¥ Standardtemplaite beibehalten, miissen Sie hier keine Auswahl treffen.

Default w/o Title

Fullwidth

Fullwidth w/o Title

Narrow Content

Sidebar on the Left { den Tab

Sidebar on the Right

Seite erstellen: Beitragsbild festlegen

Das Festlegen des Beitragsbildes bei Seiten funktioniert ebenso wie bei Beitragen der
Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.f.

Seite erstellen: Speichern und Vorschau anzeigen
Das Speichern und Anzeigen einer Vorschau von Seiten funktioniert ebenso wie bei Beitragen

der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.g.
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Seite erstellen: Seite veroffentlichen

Das Veroffentlichen Seiten funktioniert ebenso wie bei Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die
Anleitung dazu finden Sie unter 3.h.

Seite bearbeiten

Das Bearbeiten Seiten funktioniert ebenso wie bei Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die
Anleitung dazu finden Sie unter 3.i.
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5. Veranstaltungen

Veranstaltung erstellen

Um einen neuen Beitrag in der Kategorie Veranstaltung zu erstellen, wahlen Sie zunachst den
Menlpunkt »Veranstaltungen« aus. Zu finden ist diese in der linken Navigationsleiste.

# Digitalbach + Neu Willkommen, demoautor [l
Ansicht anpassen
Dashboard
L Btz Dashboard
Startseite
Auf einen Blick N
Meil
A 7Beitrige W 10 Seiten

B Aktuelles
WordPress

2.2 verwendet das Theme DorfPages.
W Seiten
(] Veranstaltungen Aktivitat -
W Verzeichnis Kurzlich versffentlicht
T Downloads
Galerien
%D Chronik : rprufung
2 FSV Digitalbach auf

Uberholspur
07 Medie
21 Medien Neues Stopschild in Miesesnetzdorfer

¥ Kommentare

& Profil

© Meni einklappen

AnschlieBend klicken Sie auf >>Erstellen<<.

&% Meine Websites # Digitalbach I + Neu Beitrage ansehen Willkommen, demoautor [l

Dashboard
@ Dashboar Veransta\tunge
B Aktuelles Alle (6) | Versffentlichte (5) | Entwurf (1) Veranstaltungen durchsuchen
@ Seiten Mehrfachaktionen ¥ | Ubernehmen
VrErEE T Alle Daten Y Veranstaltungs-Kategorien ¥  Veranstaltungs-Schlagwérte ¥ mm/d mm/d | einschranken 6 Eintrage
Veranstattunaen E A g Veranstaltungs- Veranstaltungs-
Titel Startdatum Enddatum Autor Veranstaltungsort Datum
Kategorien Schlagwarter
@ Esstelien
e e DorfPages Kurs E 4. Dezember 2018 Jill Klohe = Fortbildung, Digitalisierung, Kurs  Versffentlicht
@ 18:00 Gemeinniitzig 26112018

Veranstaltungs-
Kategorien

Kinderangeln im n, Freizeit Veroffentlicht
Veranstaltungs- DigiTal

Schlagworter

Wiederkehrende Jill Klohe — Kinder, Al

Veranstaltung Unterhaltung

M Verzeichnis

¥ Downloads

Galerien
D) Chronik
0] Medien 5. Digitalbacher ﬁ 19, Juli 2019 Ganztagiges Event  Christian = Kinder Flohmarkt, Kaffee & Veroffentlicht
“ Kinderflohmarkt ® Ganztagig Tamanini Kuchen, shoppen 09.11.2018
B Komme
S ol Blutspende Wiederkehrende Ganztigiges Event  Christian — Gemeinnilitzig Blutspenden, Kaffee  Zuletzt gedndert
- Aktion im Veranstaitung Tamanini & Kuchen 09.11.2018
© Meni einklappen Gemeindehaus —

Entwurf Wiederholun

Veranstaltung erstellen: Titel und Text eingeben

Das Eingeben von Titel und Text von Beitragen der Kategorie Veranstaltung funktioniert
ebenso wie bei Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.b.
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Veranstaltung erstellen: Veranstaltungs-Einstellungen

Meine Websites # Digitalbach

# Dashboard Erstellen

| OXIUSNeS Titel hier eingeben

M Seiten

fif) Veranstaitungen
93 Medien hinzufogen

Absatz viB I % 13

® Verzeichnis
7 Downloads
&) Galerien

Chronik

27 Medien

¥ Kommentare

A Design Wortanzahi: 0

Wwillkommen,

Verdffentlichen -

Speichern Vorschau

? Status: Entwurf Bearbeiten
Visuell  Text

® Sichtbarkeit: Offentlich Bearbeiten

fifh Sofort verstfentlichen Bearbeiten

Veranstaltungs-Kategorien .

Alle Veranstaltungs-Kategorien
fig genutzt

Fortbildung
Gemeinnitzig
Kinder

Unterhaltung

+ Neue Veranstaltungs-Kategorie

e Benutzer

o

Veranstaltungs-Einstellungen

Veranstaltungsort
Es gibt derzeit keine Veranstaltungsorte
Unter Veranstaltungen /

ungsorte kénnen

Veranstakungsorte verwal
werde
Startdatum 2019-01-17 tMeoo s :004

Startdatum und -zeit der
Veranstaltung.

Snddarum 2019-01-17 teloss:foos
Enddatum und -zeit der
Veranstaltung.

Ganztigiges Event Dies ist eine ganztagige Veranstaltung
Aktivieren, wenn d
v

isteltung keine be:
1- und Endzeit hat

mte

Endzeit anzeigen

<

Endzeit anzeigen
Endzeitinformationen auf dem

Frontend anzeigen oder

ausblenden.

Wiederholen Nicht wiederholen
Sich wiederholende Veranstaltun
erstellen,

Taglich

Wochentags (Montag bis Freitag)
Wochentlich

Alle zwei Wochen

Monatlich

Alle zwel Monate

Jahriich

Joden ersten

Jeden zweiten:

Jeden dritten:

Jeden vierten

Jeden letzten:

oK

wrter durch

Veranstaltungs-Schi

Komma trennen

Aus den meist n

Veranstaltungs-Schiagwdrtern whien

Beitragsbild .

Beitragsbild festiegen
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Veranstaltungs-Einstellungen

Veranstaltungsort

Unter Veranstaltungen /
Veranstaltungsorte kénnen
Veranstaltungsorte verwaltet
werden.

Startdatum

Startdatum und -zeit der
Veranstaltung.

Enddatum

Enddatum und -zeit der
Veranstaltung.

Ganztdgiges Event
Aktivieren, wenn diese
Veranstaltung keine bestimmte
Start- und Endzeit hat.

Endzeit anzeigen

Endzeitinformationen auf dem
Frontend anzeigen oder
ausblenden.

Wiederholen

Sich wiederholende Veranstaltung
erstellen.

Es gibt derzeit keine Veranstaltungsorte

2019-01-17

2019-01-17

Dies ist eine ganztdgige Veranstaltung

Endzeit anzeigen

®) Nicht wiederholen
Taglich
Wochentags (Montag bis Freitag)
Wéchentlich
Alle zwei Wochen
Monatlich
Alle zwei Monate
Jahrlich
Jeden ersten:
Jeden zweiten:
Jeden dritten:
Jeden vierten:

Jeden letzten:

Wihlen Sie bei Start- bzw.
Enddatum das Datum aus, zu
welchem  lhre  Veranstaltung
beginnen bzw. enden soll. Dafir
L_klicken Sie auf das Datumsfeld. Es
offnet sich automatisch ein
Kalender, in welchem Sie das
Datum auswahlen koénnen. Das
Datum wird im Format Jahr-
Monat-Tag eingegeben.

Rechts neben dem Datum, kdnnen
Sie die Start- und Endzeit lhrer
Veranstaltung eintragen. Klicken
Sie dafiir ebenfalls auf das
passende Feld. Es oOffnet sich
automatisch eine Liste, aus der Sie
die passende Uhrzeit auswahlen
kénnen.

Wenn es sich bei lhrer
Veranstaltung um ein ganztagiges
Event handelt, konnen Sie einen
Haken unter ,Ganztagiges Event”
setzen. Es wird dann auf der Seite
keine Start- und Endzeit angezeigt.

Unter Wiederholen sollen Sie

angeben, in welchem Rhythmus sich Ihre Veranstaltung wiederholt. Handelt es sich um eine
einmalige Veranstaltung, wahlen Sie ,Nicht wiederholen” aus. Findet |hre Veranstaltung
immer an einem bestimmten Wochentag in der ersten, zweiten, dritten, vierten oder letzten
Woche eines Monats statt, konnen Sie dies in den letzteren Auswahlfelder auswahlen. Nach
dem Klick auf eines dieser Felder, erscheint ein weiteres Auswahlmend, in welchem Sie dann
den dazugehorigen Wochentag markieren kénnen.

Veranstaltung erstellen: Medien hinzufugen

Das Hinzufligen von Medien bei Beitragen der Kategorie Veranstaltung funktioniert ebenso
wie bei Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.c.

Veranstaltung erstellen: Kategorie auswahlen

Das Auswahlen von Kategorien bei Beitragen der Kategorie Veranstaltung funktioniert ebenso
wie bei Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.d.
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Veranstaltung erstellen: Schlagworter eingeben

Das Eingeben von Schlagwortern bei Beitragen der Kategorie Veranstaltung funktioniert
ebenso wie bei Beitragen der Kategorie Aktuelles Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.e.

Veranstaltung erstellen: Beitragsbild festlegen

Das Festlegen des Beitragsbildes bei Beitrdgen der Kategorie Veranstaltung funktioniert
ebenso wie bei Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.f.

Veranstaltung erstellen: Speichern und Vorschau anzeigen
Das Speichern und Anzeigen einer Vorschau von Beitragen der Kategorie Veranstaltung

funktioniert ebenso wie bei Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie
unter 3.g.

Veranstaltung erstellen: Beitrag veroffentlichen

Das Veroffentlichen von Beitragen der Kategorie Veranstaltung funktioniert ebenso wie bei
Beitrdgen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.h.

Veranstaltung bearbeiten

Das Bearbeiten von Beitrdagen der Kategorie Veranstaltung funktioniert ebenso wie bei
Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.i.

Veranstaltungs-Kategorie erstellen

Das Erstellen einer Veranstaltungs-Kategorie funktioniert ebenso wie bei Beitragskategorien.
Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.].

Veranstaltungs-Schlagwort erstellen

Das Erstellen eines Veranstaltungs-Schlagwortes funktioniert ebenso wie bei Beitrags-
schlagwortern. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.k.
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6. Verzeichnis

Verzeichnis-Beitrag erstellen

Um einen neuen Beitrag in der Kategorie Verzeichnis zu erstellen, wahlen Sie zunachst den
Menlpunkt »Verzeichnis« aus. Zu finden ist diese in der linken Navigationsleiste.

T & Meine Websites 4 Digitalbach B8 0 4 Neu Willkommen, demosautor [l
Ansicht anpassen ¥ Hilfe v
@ Dashboard Dashboard
Startseite
Auf einen Blick .

Meine Websites

A 7 Beitrage W 10 seiten
REuSles WordPress 5.2.2 verwendet das Theme DorfPages.
W Seiten
Veranstaltungen Aktivitat B
 #i Vverzeichnis Karzlich versfentiicht

T Downloads

Galerien
2 18,
%D Chronik stellen sich der Fischerpriifung
08.11.2018, 3 FSV Digitalbach auf der Uberholspur
O Medic
4] Medien 18 Neues Stopschild in Miesesnetzdorfer

¥ Kommentare

& Profil

© Meni eink

AnschlieBend klicken Sie auf »Erstellen«.

Aeine Websites i Digitalbach B8 <+ Neu Beitrage ansehen

@ Dashboard Ve rzeichni

Aktuelles Alle (8) | Veréffentlichte (8) Suchen
W Seiten Mehrfachaktionen v | Ubemehmen | Alle Daten ¥ Verzeichnis-Kategorien ¥ Verzeichnis-Schlagworter ¥ | Auswahl einschrénken 8 Eintrige
4 Veranstaltungen Sichtbare Adre:
“ Titel EIU re Adresseim Autor Verzeichnis-Kategorien Verzeichnis-Schlagworter Datum
=itrag
M Verzeichnis s
. Kosmetikstudio LifeStyle 31 SteinmetzstraBe 3, 67655 Christian Unternehmen Beauty, Freizeit, Relaxen veroffentlicht
Verzeichnis SEA Kaiserslautern Tamanini 09.11.2018
{ n
. o Malerbetrieb Blum \z Mozartstralie 51, 67655 Christian Unternehmen Auftragsarbeit, Kleinbetrisbe,  Veroffentlicht
A ES Kaiserslautern Tamanini Malersi, Schnell & Hell 09.11.2018
\
5 Digitalpark ! Christian Sehenswiirdigkeiten Entschleunigung, Familie, Versffentlicht
Kaiserslautern Tamanini Natur, Park, Relaxen 09.11.2018
¥ Downloads
= i Brauerei Digitalhausen m SteinstraBe 48, 67657 Christian Sehenswiirdigkeiten Bier, Dorfleben, Klsinbstriebe,  Veroffentlicht
Galerien = Kaiserslautern Tamanini Kultur 09.11.2018
€0 Chronik pm—
Dorfmuseum il Benzinoring1, 67657 Christian Sehenswiirdigkeiten 8ildung, Dorfleben, Familie, veroffentlicht
N Kaiserslautern Tamanini Freizeit, Kultur 09.11.2018
7 Medien
® Kommentare Freiwillige Feuerweht ﬁ Willy-Brandit-Platz 3, 67657 Christian Vereine Dorfleben, Zusammen Gutes  Vergffentlicht
Digitalhausen b Kaiserslautern Tamanini tun 09.11.2018
= P
as Profil
© Men , Angelfreunde Merkurstrafie 43, 67663 Christian Vereine Angeln, Dorfleben, veroffentlicht
) Digitalhausen Kaiserslautern Tamanini Entschleunigung, Freizeit 09.11.2018
FSV Digitalhausen e V. E Pariser Strafe 23, 67655 Christian Vereine Dorfleben, Freizeit, Fussball, versffentlicht
o Kaiserslautern Tamanini Mannschaftssport i) 8

Verzeichnis-Beitrag erstellen: Titel und Text eingeben

Das Eingeben von Titel und Text von Beitrdgen der Kategorie Verzeichnis funktioniert ebenso
wie bei Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.b.

Verzeichnis-Beitrag erstellen: Verzeichnis-Einstellungen

Unter >>Verzeichnis-Einstellungen<< kénnen Sie einige Angaben zu ihrem Verzeichnis-Eintrag
hinzufiigen.
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@

i Meine Websit

Dashbosrd

s

L]

Benutzer

# Digitalbach 8 0 4 Neu

Erstellen

Titel hier eingeben

Wortanzahl: 0

Verzeichnis-Einstellungen

Eintrag suf Karte anzeigen

Vergesse nicht den Google AP1-

Schidssel unter Customizer [
Goagle Maps einzugeben, damit
dis Kartanfunktianalitat
funktoniart,

Adresse

Viird in dén Verzeichnis:
des Eintrags ngereigt (wird

nicht werwendet, um den Einirag
aut dar Karte 7u finden).

Telefon-Hummer

Wird in cen Dataila des Eintrags
angezeigt.

E-Mall Adresse
 in den Detal
angozeigt.

es Eintrags

Webseite
Wird in den Details des Eintrags
angezeigt.

Twitter

Twitter

Facebook
Facebaok URL.

Instagram

Instagram URL

Yelp

Yelp UAL.

Ottnungszeiten
Eingsbamathods dar
Oftrungazsitan.

) Nieht suf Karte anzeigen
Suchen Ober Adresse
uchen Gber Breiten- und Langengrad

) Keine Gtruny

zeiten
Offrungsteiten auswinlen

Benutzercefinierte Eingade
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Versffentlichen R

1 Status: Entwurf ear

® Sichtbarksit: Offentlich Bearbeiten

i Sofort vardfentiichen Boarbeiten

Verzeichnis-Kategorien .

rzeichnis-Kategarien  Haufig

+ Neue Verzeichnis-Kategarie
erstelien

Verzeichnis-Schlagwdrter .

oK

Beitragsbild .
Beitragsbild festiegen
Verzeichnis-Galerie .

Hier kbnnen zus3tzliche Bilder
zum Varzeichnis hinzugefigt
wardan, die auf dor Detailseite
angezeigt werden




Verzeichnis-Einstellungen

Eintrag auf Karte anzeigen

Vergesse nicht den Google API-
Schliissel unter Customizer /
Google Maps einzugeben, damit
die Kartenfunktionalitat
funktioniert.

Adresse

Wird in den Verzeichnis-Details
des Eintrags angezeigt (wird
nicht verwendet, um den Eintrag
auf der Karte zu finden).

Telefon-Nummer

Wird in den Details des Eintrags
angezeigt.

Fax

Wird in den Details des Eintrags
angezeigt.

E-Mail Adresse

Wird in den Details des Eintrags
angezeigt.

Webseite

Wird in den Details des Eintrags
angezeigt.

Twitter
Twitter URL.

Facebook
Facebook URL.

Instagram
Instagram URL.

Yelp
Yelp URL.

Offnungszeiten

Eingabemethode der
Offnungszeiten.

Sie dazu das entsprechende Auswahlfeld aus.

®) Nicht auf Karte anzeigen
Suchen Uber Adresse
Suchen (ber Breiten- und Langengrad

®) Keine Offnungszeiten
Offnungszeiten auswahlen
Benutzerdefinierte Eingabe

Eintrag auf Karte anzeigen:

Hier konnen Sie auswahlen, ob ihr
Eintrag auf der Google-Karte angezeigt
werden soll.

Wenn sie nicht mochten, dass er auf
der Karte angezeigt werden soll,
klicken sie auf das Auswahlfeld vor
»,Nicht auf Karte anzeigen”.

Soll ihr Eintrag auf der Karte angezeigt
werden, kdnnen Sie auswahlen, ob der
Eintrag Gber die Adresse oder Breiten-
und Langengrade gesucht werden soll.
Je nachdem, welches Feld Sie
ausgewahlt haben, erscheint daraufhin
ein Textfeld, in welches Sie die Adresse
oder die Langen- und Breitengrade
eingeben sollen.

In die Textfelder von Telefon-Nummer,
Fax, E-Mail-Adresse, Webseite,
Twitter, Facebook, Instagram und Yelp
konnen sie die jeweiligen Angaben
optional eingeben.

Unter Offnungszeiten kénnen Sie
auswahlen, ob Sie zu lhrem
Verzeichniseintrag Offnungszeiten
angeben mdchten oder nicht. Wahlen

Wenn Sie sich dazu entschieden haben Offnungszeiten anzugeben, kénnen Sie zwischen
einem klickbaren Meni oder einer benutzerdefinierten Eingabe wahlen.
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Offnungszeiten auswihlen:

Bffnungszeiten Keine Offnungszeiten Um Offnungszeiten zu dndern, klicken Sie
Eingabemethode der o) Offnungszeiten auswahlen . a1
Offnungszeiten. N — auf das jeweilige Stunden- oder
Sitooomiiiecmeniin:  Hixing Minutenfeld eines Tages. Es erscheint
Due zekoriat e ey 08 $]:'00 4 -/18 & : 00 4 anschlieflend ein grolRes Auswahlfeld, aus
instellungen - gemein
geandert werden. Closed welchem Sie sich die passende Zeit

Dienstag aussuchen kénnen.

09 3 : 00 % -18 5 : 00+

Closed
Mittwoch Schliet um:

Offnet um: o 4 .

+1-112 31:§00" 3
®

losed Stunden:/l\inuten
Stunden Donnerstag
Minuten 09 4]:foo 4}-f18 4]:fo0 4
Closed
Freitag
09 ¢+ : 00 % 16 3 00 &
Closed Wenn Sie einen Tag als komplett
Samstag geschlossen kennzeichnen mochten,
0875) - (00T - e - oS setzten Sie fiir den jeweiligen Tag, durch
son::s:d einen Klick auf das Feld ,Closed”, einen
e Haken.
v Closed
Offnungszeiten Hinweise Ty S r— Zudem haben Sie die Moglichkeit auf

Erganze die Offnungszeiten mit

sinemn kiinwels. Besonderheiten beziiglich der
Offnungszeiten hinzuweisen. Schreiben Sie
diese in das dazugehorige Textfeld.

Benutzerdefinierte Offnungszeiten:

Wenn sie eine benutzerdefinierte Eingabe zu den Offnungszeiten machen méchten, schreiben
Sie diese in das dazugehorige Textfeld.

Offnungszeiten Keine Offnungszeiten

Eingabemethode der Offnungszeiten auswihlen

Offnungszeiten. ®) Benutzerdefinierte Eingabe

Benutzerdefiniertes Format flir | |mmer von 9-17 Uhr gedffnet, auBer bei Regen
die Offnungszeiten geschlossen.l

Zum Formatieren STRONG HTML-
Tag verwenden.

Verzeichnis-Beitrag erstellen: Medien hinzufigen

Das Hinzufiigen von Medien bei Beitragen der Kategorie Verzeichnis funktioniert ebenso wie
bei Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.c.
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Verzeichnis-Beitrag erstellen: Kategorie auswahlen

Das Auswahlen von Kategorien bei Beitragen der Kategorie Verzeichnis funktioniert ebenso
wie bei Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.d.

Verzeichnis-Beitrag erstellen: Schlagworter eingeben

Das Eingeben von Schlagwortern bei Beitragen der Kategorie Verzeichnis funktioniert ebenso
wie bei Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.e.

Verzeichnis-Beitrag erstellen: Beitragsbild festlegen

Das Festlegen des Beitragsbildes bei Beitragen der Kategorie Verzeichnis funktioniert ebenso
wie bei Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.f.

Verzeichnis-Beitrag erstellen: Speichern und Vorschau anzeigen
Das Speichern und Anzeigen einer Vorschau von Beitrdagen der Kategorie Verzeichnis

funktioniert ebenso wie bei Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie
unter 3.g.

Verzeichnis-Beitrag erstellen: Beitrag veroffentlichen

Das Veroffentlichen von Beitrdagen der Kategorie Verzeichnis funktioniert ebenso wie bei
Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.h.

Verzeichnis-Beitrag bearbeiten

Das Bearbeiten von Beitragen der Kategorie Verzeichnis funktioniert ebenso wie bei Beitrdagen
der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.i.

Verzeichnis -Kategorie erstellen

Das Erstellen einer Verzeichnis -Kategorie funktioniert ebenso wie bei Beitragskategorien. Die
Anleitung dazu finden Sie unter 3.j.

Verzeichnis -Schlagwort erstellen

Das Erstellen eines Verzeichnis-Schlagwortes funktioniert ebenso wie bei Beitrags-
schlagwortern. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.k.
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7. Galerien

Galerien-Beitrag erstellen

Um einen neuen Beitrag in der Kategorie Galerie zu erstellen, wahlen Sie zunachst den
Menlpunkt »Galerien« aus. Zu finden ist diese in der linken Navigationsleiste.

@ & Meine Websites #f Digitalbach #1 0 + Neu Willkommen, demosautor [l
Ansicht anpassen ¥ Hilfe ¥
@ Dashboard Dashboard
Startseite
Auf einen Blick N
Me febsite:
A 7 Beitrage W 10 seiten
REuSles WordPress 5.2.2 verwendet das Theme DorfPages
W Seiten
Veranstaltungen Aktivitat B
W Verzeichnis Kiirzlich veraffentlicht
¥ Downloads Léschgrup;
| &) Galerien .
%D Chronik stellen sich der erprafung
o FSV Digitalbach auf der Uberholspur
o odie
4] Medien Neues Stopschild in Miesesnetzdorfer

¥ Kommentare

& Profil

© Meni einklappen

AnschlieBend klicken Sie auf »Erstellen«.

@) & Meine Websites @ Digitalbach B =+ Neu Beitrage ansehen Willkemmen, demoautor [l
Ansicht anpassen ¥
Dashboard 3
2 B Galerie v@
Aktuelles Alle 2) | veroffentiichte (2) jGaleielih=reher
B Seiten Mehrfachaktionen v | Ubemnehmen | Alle Daten T Galerie-Kategorien ¥ | Auswahl einschrinken 2 Eintrage
Veranstaltungen Titel Anzahl von Bildern Autor Galerie-Kategorien Galerie-Schlagwarter Datum
Wil Verzeichnis Gemeindesitzung 2018 3images Christian Gemeindesitzungen = Veraffentlicht
Tamanini 08.11.2018
F Downloads s
Galerien Dorffest 2018 3images Christian Dorffest — Versffentlicht
Tamanini 08.11.2018
Galerien
1 Titel Anzahl von Bildern Autor Galerie-Kategorien Galerie-Schlagworter Datum
Mehrfachaktionen v | Ubernehmen 2 Eintrage
€D Chronik
q; Medien

¥ Kommentare

o Profil

Galerien-Beitrag erstellen: Titel und Text eingeben

Das Eingeben von Titel und Text von Beitragen der Kategorie Galerien funktioniert ebenso
wie bei Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.b.

Galerien -Beitrag erstellen: Medien hinzufligen

Das Hinzufligen von Medien bei Beitragen der Kategorie Galerien funktioniert ebenso wie bei
Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.c.

Galerien-Beitrag erstellen: Kategorie auswahlen

33



Das Auswahlen von Kategorien bei Beitrdagen der Kategorie Galerien funktioniert ebenso wie
bei Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.d.

Galerien-Beitrag erstellen: Schlagworter eingeben

Das Eingeben von Schlagwdrtern bei Beitragen der Kategorie Galerien funktioniert ebenso wie
bei Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.e.

Galerien-Beitrag erstellen: Beitragsbild festlegen

Das Festlegen des Beitragsbildes bei Beitragen der Kategorie Galerien funktioniert ebenso wie
bei Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.f.

Galerien-Beitrag erstellen: Galerien — Bilder

Um Bilder zu lhrer Galerie hinzuzufligen, zu entfernen oder zu verwalten, klicken Sie unter
>>Galeriebilder<< auf den Button ,Galeriebilder verwalten”.

Meine Websites i Digitalbach i + Neu willkommen, demoautor [l
Ansicht anpassen v
@ Dashboard Erstellen
Aktuelles . . .
. Titel hier eingeben Versffentlichen B
W Seiten
Speichern Vorschau

Veranstaltungen
O Dateien hinz. @ status: Entwurf Bearbeiten
Wi Verzeichnis +] Dateien hinzuflgen Visuell  Text

@ Sichtbarkeit: Offentlich Bearbeiten

¥ Downloads Absatz B I E £ 6 = = = &£ = =
[iff Sofort verdffentlichen Bearbeiten
& Galerien
.
Galerien
Erstellen
Galerie-Kategorien N
Alle Galerie-Kategorien  Haufig genutzt
D Chronik
Dorffest
Gemeindesitzungen
0 Medien 9
¥ Kommentare + Neue Galerie-Kategorie hinzufiigen
& Profil
© Mend sinkiappen Galerie-Schlagwérter N
Men einklappen
Wortanzahl: 0 oK
Galerte-Schiagwdrter durch Kommas trennen
Galeriebilder N o .

wahle aus den meistgenutzten Galerie-

Newe Bilder hoch wortern
bestehende Bilder icht
verg cht
der Galerie einzustellen (dber Beitragsbild -

Featured Image).

Beitragsbild festlegen

AnschlieBend 6ffnet sich ein Menl, das ebenso wie >>Medien hinzufiigen<< funktioniert. Eine
Anleitung dazu finden Sie unter 3.c.
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Eine Galerie auf der DorfPage sieht dann folgendermaRen aus:

START AKTUELLES EVENTS UNSER DORF UNSERE DORFER DORFVERZEICHNIS SERVICES KIRCHE RAT & HILFE a

VEREINE

START GALERIEN

Gemeindesitzung 2018

8. November 2018 In GEMEINDES!

Bilder der diesjahrigen Gemeindesitzung.

Galerien-Beitrag erstellen: Speichern und Vorschau anzeigen

Das Speichern und Anzeigen einer Vorschau von Beitrdagen der Kategorie Galerien funktioniert
ebenso wie bei Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.g.

Galerien-Beitrag erstellen: Beitrag veroffentlichen

Das Veroffentlichen von Beitragen der Kategorie Galerien funktioniert ebenso wie bei
Beitrdgen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.h.

Galerien-Beitrag bearbeiten

Das Bearbeiten von Beitrdagen der Kategorie Galerien funktioniert ebenso wie bei Beitrdagen
der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.i.

Galerien-Kategorie erstellen

Das Erstellen einer Galerien-Kategorie funktioniert ebenso wie bei Beitragskategorien. Die
Anleitung dazu finden Sie unter 3.].

Galerien-Schlagwort erstellen

Das Erstellen eines Galerien-Schlagwortes funktioniert ebenso wie bei Beitrags-
schlagwortern. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.k.
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8. Chronik

Chronik-Beitrag erstellen

Um einen neuen Beitrag in der Kategorie Chronik zu erstellen, wahlen Sie zundchst den
Menipunkt »Chronik« aus. Zu finden ist diese in der linken Navigationsleiste.

@ % Meinewebsites @ Digitalbach B + Neu Willkommen, demoautor [Jll
Ansicht anpassen ¥ Hilfe v
@ Dashboard Dashboard
Startseite
Auf einen Blick .
Mei
A 7 Beitrage W 10 seiten

Aktuelles
W Seiten
Veranstaltungen

@ Verzeichnis

WordPress 5.2.2 verwendet das Theme DorfPages,

Aktivitat -

Kurzlich versffentlicht

T Downloads
Galerien
(" Chronik

07 Medien

¥ Kommentare

& Profil

© Meni einklappen

AnschlieBend klicken Sie auf »Erstellen«.

#h Meine Websites {4 Digitalbach B8 = Neu Seiten ansehen Willkemmen, demoautor [l
Ansicht anpassen ¥
Dashboard H
=) Bt chronieseten )
Aktuelles Alle (8) | Verdffentlichte (6) Ereignisse durchsuchen
W Seiten Mehrfachaktionen T | Ubemnehmen | Alle Daten T | Auswahl einschrénken 6 Eintrage
Veranstaltungen Titel Ereignisdatum Datum
Vet = Das Dorf heute 3. Januar 2018 Veraffentlicht
26.11.2018
P Downloads.
& Galerien Digitalhausen Entstehung 1. Januar 1050 Veraffentlicht
26.11.2018
%D Chronik
DorfvergréBerung 9. Januar 1500 Vergffentlicht
Alle Ereignisse 26.11.2018
‘ Erstellen
Erste Kirche 9. Dezember 1103 Versffentlicht
26.11.2018
0 Medien
Feindliche Auseinandersetzung 3. Marz 1326 veraffentlicht
B Kommentare e 1150
26.11.2018
& Profil Urkundliche Erwihnung 9. Oktober 1200 Versffentlicht
26.11.2018
© Meni en
Titel Ereignisdatum Datum
Mehrfachaktionen ¥ | Ubernehmen 6 Eintrage

Chronik-Beitrag erstellen: Titel und Text eingeben

Das Eingeben von Titel und Text von Beitrdgen der Kategorie Chronik funktioniert ebenso wie
bei Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.b.

Chronik-Beitrag erstellen: Ereignis Informationen hinzufligen

Informationen zu Ihrem Chronik-Beitrag, die innerhalb der Chronik selbst angezeigt werden
sollen, kénnen Sie unter >>Ereignis Info<< eintragen.
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Meine Websites 4 Digitalbach 1§ + Neu Willkommen, demoautor [l

o B Erstellen
R Titel hier eingeben Versffentlichen *
Il Seiten

Speichern Vorschau

B Veranstaltungen

Ereignis Info. 9 Status: Entwurf Bearbeiten

M Verzeichnis

<® Sichtbarkeit: Gffentlich

¥ Downloads Ereignis Farbe
Galerien

%D Chronik

[iil] sofort versffentlichen Bearbeiten

Veroffentl

Crtelien Ereignisdatum 07/15/2018
07 Medien

¥ Kommentare
Ereignis Beitragsbild Datei hinzufugen oder hochladen

& Profil

wvisuell  Text

Absatz v B I

‘Wortanzahl: 0
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Ereignis Info. A

Ereignis Color Farbe auswéhlen
Ereignisdatum 01/18/2019
Ereignis Banner Datei hinzufiigen oder hochladen

Ereignis Color:

Hier konnen Sie die Farbe des
Meilensteinpunktes innerhalb der v
Dorfchronik andern. Méchten Sie
eine andere Farbe auswahlen, klicken
Sie auf Farbe auswdhlen und L,
anschlieRend auf der erscheinenden
Farbpalette auf die gewlnschte
Farbe. Alternativ kénnen Sie auch
den Hex-Farbcode der gewiinschten
Farbe in das Textfeld eingeben.

Dorfchronik

A

Digitalhausen Entstehung

By -

Erste Kirche

Ereignisdatum:

Hier geben Sie das Datum des
Meilensteins ein. In der Chronik
selbst wird nur die Jahreszahl des
Ereignisses angezeigt, das Datum
dient anschlieRend nur zur

er e . Urkundliche Erwahnun
Anordnung der Beitrage in der = .

richtigen Reihenfolge. Falls Sie das i
komplette Datum angezeigt haben
mochten, geben Sie dieses zusatzlich

im Text des Beitrags ein. Das Datum
wird im Format Monat/Tag/Jahr
eingetragen. Um das Datum zu andern, klicken Sie auf das Textfeld. Es erscheint automatisch
ein Kalender, in welchem Sie das Datum auswahlen kdnnen. Alternativ kénnen Sie auch das
Datum handisch in das Textfeld im vorgegebenen Format eintragen.

Ereignis Banner:

Hier kdnnen sie optional ein Bild hinzufligen, welches als Banner in der Dorfchronik angezeigt
wird, aber auch im Beitrag selbst. Das Hinzufiigen eines Bildes funktioniert ebenso, wie das
Hinzufligen von Medien innerhalb eines Beitrags. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.c.

Chronik-Beitrag erstellen: Medien hinzufligen

Das Hinzufiigen von Medien bei Beitragen der Kategorie Chronik funktioniert ebenso wie bei
Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.c.
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9. Medien

Sie haben zudem die Moglichkeit alle bereits hochgeladenen und verfiigbaren Medien zu
verwalten. Dafiir klicken Sie in der linken Navigationsleiste auf >>Medien<<.

@ &% Meine Websites 4 Digitalbach B + Neu Willkommen, demoautor [Jil
Ansicht anpassen ¥ Hilfe ¥
@ Dashboard Dashboard
Startseite
Auf einen Blick N
Mein ites
A 7Beitrige W 10 Seiten

Aktuelles WordPrass 5.2.2 verwendet das Theme DorfPages

en
Veranstaltungen Aktivitit a
M) Verzeichnis Karzlich veroffentlicht
J Downloads 29.11.2018, 15:50 Léschgruppe Digitalbach
2 Strategische Jugendfeuerwehr
et 9, strategische Jugendfeuerweh
29.1 5. Guten Fang gemacht: Hobbyangler
8 Chronik stellen sich der Fischerpriifung
08.11.2018, 10:03 FSV Digitalbach auf der Uberholspur
( Oy Medie
«] Medien 08.11.2018, 10:02 Neues Stopschild in Miesesnetzdorfer
StraBe

¥ Kommentare

& Profil

AnschlieRend sehen Sie eine Ubersicht Gber alle Medien.

Mediathek: Medien hinzufligen

Wenn Sie unabhdngig von einem Beitrag Medien zu lhrer Mediathek hinzufligen mdéchten,
klicken Sie auf ,, Datei hinzufiigen”.

@ & Meine websites @ Digitalbach B 4+ Neu Willkommen, demoautor [l
Hilfe ¥
P .
@ Dashboard Mediathek Coatei hinzufiigen
E Axtuelles
B Alle Medien v Alle Daten v | Mehrfachauswahl Medien suchen
@ Seiten

Ef] Veranstaltungen
M Verzeichnis
F Downloads

&) Galerien

€D Chronik

Q3 Medien

Medieniibersicht

g
B
Z

¥ Kommentare

e Profil

[

Das Hinzufiigen von Medien funktioniert hier ebenso wie in Beitragen. Eine Anleitung dazu
finden Sie unter 3.c.
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Meine Websites Digitalbach willkommen, demoautor ||

Hilfe ¥

il V<dithek

Aktuelles

Seiten f . X
Zum Hochladen Dateien per Drag-and-drop hier ablegen.

Veranstaltungen oder

RIS Dateien auswahlen

Downloads

Maximale DateigroBe fur Uploads: 24 MB.

Galerien

Chronik

Medi
% Medien B AleMedien v Alle Daten v | Mehrfachauswahl Medien suchen

Medieniil icht

Datel hinzufiigen P~ lilhd e I [EECTRATERAs | T 1

Mediathek: Medien bearbeiten

Wenn Sie ein bereits vorhandenes Medium bearbeiten moéchten, klicken Sie dafiir in der
Medientbersicht auf das Bild, welches Sie bearbeiten mdchten. Es 6ffnet sich anschlieBend
folgendes Fenster zu den Anhang-Details.

Anhang-Details < > x

hand holding Green city concept, cut the leaves of |

hand holding Green city concept, cut the leaves of
plants

Hier haben Sie die Moglichkeit den Titel, Beschriftung, Alternativtext oder Beschreibung zu
bearbeiten oder hinzuzufiigen (ndhere Informationen dazu finden Sie unter Medien
hinzufiigen >Metaangaben bei Bildern hinzufiigen). Falls sie das Medium aus der Mediathek
entfernen mdchten, konnen Sie dies durch einen Klick auf ,Endgiiltig 16schen”.
ZDLT@:ghd::a' dieses Element endgultig von deiner Website AnschlieRend &ffnet sich ein Fenster,
Diese Aktion kann nicht rickgangig gemacht werden. welches nachfragt, ob Sie das Medium
Wahle ,Abbrechen” zum Stoppen oder ,OK” zum L&schen. tatsichlich 16schen méchten. Falls dies der

Fall ist, klicken Sie hier nochmal auf ,, OK“.
Abbrechen OK

Wenn Sie ein Bild bearbeiten mdchten, wie etwa ein Bild Drehen, Spiegeln oder die GrofR3e
andern, klicken Sie unter dem Bild auf den Button ,,Bild bearbeiten®.
Daraufhin 6ffnet sich folgendes Fenster.
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Anhang-Details

% 8o |

Originalgrafie 3282 x 2600

I 328% = 250C ‘: I:I I

Hier werden |hnen liber dem Bild mogliche Bearbeitungsoperationen angezeigt. Die Buttons
zeigen Ihnen die Optionen (von links nach rechts): Zuschneiden, Bild um 90° nach links drehen,
Bild um 90° nach rechts drehen, Bild horizontal spiegeln, Bild vertikal spiegeln, vorherige
Aktion ruckgdangig machen, Rickgangig machen revidieren. Auf der rechten Seite haben Sie
die Moglichkeit ihr Bild zu skalieren und dadurch die GréRe zu verandern. Sobald das Bild Ihren
Winschen entspricht, klicken Sie auf den Button ,Speichern”. Falls Sie die Bearbeitung
abbrechen und die Anderungen verwerfen méchten, klicken Sie auf ,Abbrechen”.
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10. Haufige Fragen

e Worin besteht der Unterschied zwischen Kategorien und Schlagwortern?

o Kategorien sind vergleichbar mit einem Inhaltsverzeichnis eines Buches. Ein
Kapitel ist dort vergleichbar mit einem Beitrag. Das heiRt, ein Beitrag sollte in
der Regel nur einer Kategorie zugeordnet sein, welche aber durchaus einer
Uberkategorie untergeordnet sein kann.

Schlagworter sind hingegen vergleichbar mit einem Wortverzeichnis. Beitrage
konnen beliebig viele Schlagwoérter haben. Durch das Zuordnen von
Schlagwortern konnen Beitrdage dann einfacher gefunden werden.

e Worin besteht der Unterschied zwischen Beitragen und Seiten?

o Seiten sind Beitrdagen recht dhnlich. Sie haben einen Titel, Inhalt und weitere
Metadaten. Sie erscheinen jedoch nicht im chronologischen Blog-Stream und
kénnen auch nicht mit Kategorien und Schlagwortern verkntpft werden. Dafiir
konnen Seiten hierarchisch angeordnet beziehungsweise verschachtelt
werden, indem einer Seite ,Eltern” verpasst werden, also eine andere Seite als
Ubergeordnete Seite festgelegt wird.

e Was sind Metadaten und wofiir sind sie da?

ANHANG-DETAILS Metadaten sind dafir da, um Bilder fir
dd-cube.png Suchmaschinen und Benutzer der Seiten
;E' 2018 verstandlicher zu machen.
513 % 512 Zu den Metadaten zahlen folgende Angaben:
Bild bearbeiten
Endgiltig [Gschen * Titel: Der Titel ist die Uberschrift des Bildes und

wird auf der Anhangseite angezeigt und fir die
interne Bildersuche verwendet.
URL  hitps://dorfpages.digitale-do * Beschriftung: Unter Beschriftung schreiben Sie
den Untertitel des Bildes hinein. Diese wird dann
unter dem Bild im Beitrag angezeigt.
* Beschreibung: In das Beschreibungsfeld kommt
der Text zum Bild hinein. Dieser wird dann auf der
Anhangsseite angezeigt.
* Alternativtext: Der Alternativtext wird zum
Beispiel angezeigt, wenn das Bild nicht geladen
werden kann. Des Weiteren ist er auch sehr
wichtig flr Personen mit eingeschrankter Sehkraft.
Falls ein Bild nur zu dekorativen Zwecken dient,
sollte hier keine Angabe erfolgen. Allgemein sollte der Alternativtext die Informationen
des Bildes wiedergeben und erklaren.

Titel dd-cube
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Beispiel fur einen schlechten und guten Alternativtext:

Schlecht:
,Ein blaues Rechteck mit Sternen und Text”

Gut:
»Flagge der Europdischen Union*
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